ACTUALIZA DELEGACION

FACULTADES A JEFE DIVISION DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

SEEEIO G SUBSECRETARIA DEL
¥ PREVISIOI\\J SOCIAL TRABAJO

SUBSECRETARIA DEL TRABAJO
TOTALMENTE TRAMITADO

" il RN EXENTAN - 881/

DOCUMENTO OFICIAL

SANTIAGO, . =8 ABR 7009

VISTOS: El articulo 5° letra e) del D.F.L.
N° 1 de 1967, Orgénico de la Subsecretaria del Trabajo; los articulos 24° y 43° inciso
primero de la ley de Bases de la Administracién del Estado, cuyo texto refundido se
encuentra sancionado mediante D.F.L. N°1/19.653 de 13 de Diciembre de 2000; el articulo
67 del Decreto Ley 1.263 del afio 1975; y el artlculo 10° N° 4.3 de la Resolucion 1600 de
la Contraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO:

1.- Que es funcién de esta Subsecretaria
del Trabajo la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales del
Ministerio del Trabajo.

2.- Que el Subsecretario del Trabajo, en su
calidad de jefe superior del servicio es responsable de ejercer las facultades de
administracion que la ley impone a la Subsecretaria y muy especialmente las de
administracion y fiscalizacion del Presupuesto.

3- Que una politica moderna de
administracion impone la necesidad de delegar parte de las funciones propias en unidades
o jefaturas dependientes con el fin de hacer mas fluida la gestion de dichas materias.

4.- Que por lo sefialado constituye una
obligacién de esta Subsecretaria el estar constantemente actualizando las delegaciones
efectuadas de acuerdo a los requerimientos de la administraciéon y razones de buen
servicio.

5.- Que, segin lo solicitado por la Jefa de
Administracion y Finanzas mediante Memorandun N° 78 de fecha 23 de marzo del afio
2009.

RESUELVO:
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4)

5)

6)

7

8)

9

10)
11)
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13)

1.- DELEGASE, en la Jefatura de la
Divisiéon de Administracion y Finanzas las siguientes facultades:

A.- Materias financieras y economicas:

Comprometer y autorizar gastos hasta un monto de 100 UTM.

Dictar resoluciones exentas ordenando pagos del monto sefialado en‘la letra anterior.

Autorizar los informes de variacion de la gestién financiera e informes analiticos que

deben remitirse a Contraloria General de la Reptblica y Direccion de Presupuesto del

Ministerio de Hacienda. Para estos efectos la Unidad responsable de la contabilidad

preparara los informes y estados necesarios sobre la marcha econOmica- financiera del

servicio conforme al articulo 67 del Decreto Ley 1263 del afio 1975.

Dictar las resoluciones que aprueban contratos de arriendo de estacionamiento de

vehiculos de la Subsecretarfa del Trabajo, como también aquellas resoluciones

autorizatorias de lugares para estacionamiento de vehiculos fiscales después de la
jornada de trabajo, todo en el marco de las instrucciones contenidas en el Oficio Circular

N° 26, de 15 de abril de 2003, de los ministerios de Hacienda e Interior.

Dictar las resoluciones para la adquisicién y baja de vehiculos de acuerdo a lo sefialado

por la Ley de Presupuestos para el Sector Publico vigente al momento de su emision , y a

los oficios circulares del Ministerio de Hacienda relativos a la materia.

Suscribir contratos de arriendos de inmuebles para la Subsecretaria del Trabajo, de

acuerdo a lo prescrito para ello por la Ley de Presupuestos para el Sector Piblico, en

cuanto a la autorizacién previa del Ministerio de Hacienda cuando corresponda y a las
prohibiciones que se contemplan.

Despachar y firmar los Oficios dirigidos al Ministerio de Bienes Nacionales solicitando

la autorizacion correspondiente para la baja de bienes muebles obsoletos o en mal estado,

dictando la correspondiente Resolucién de Baja de autorizada por el Ministerio de

Bienes Nacionales y en conformidad a lo establecido por el Decreto Ley N° 1939 de
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Dictar resoluciones para traslados de bienes muebles dentro de la misma institucion, o a

otro servicio distinto centralizado o descentralizado, anotdndose este acto en los

inventarios correspondientes.

Dictar las resoluciones fundadas que autorizan la aplicacion del procedimiento de

contratacién o de trato directo en la adquisicién. de los bienes muebles y servicios

requeridos, cuado concurrieren las circunstancias constitutivas de las causales previstas
para la procedencia de dicha modalidad, en conformidad a lo dispuesto en el articulo 8°

de la Ley N° 19.886, con excepcitn de la situacion referida en su letra c).

Con todo, las resoluciones que se dicten en virtud de dicha delegacién sélo podran

autorizar la aplicacion de la medida de trato directo respecto de adquisiciones cuyo

monto no exceda de 100 UTM.

Suscribir contratos de teléfonos celulares y los anexos necesarios para su cambio,

emitiendo la resolucion autorizatoria respectiva..

Suscribir contratos de prestacién de servicios de aseo y dictar la resolucion aprobatoria

correspondiente.

Otorgar poderes simples para autorizar a funcionarios para tramites a realizar ante

Empresas y ante el Servicio de Impuestos Internos.

Suscribir otros contratos por servicios generales, de acuerdo a lo contemplado por el
Decreto que establece las clasificaciones presupuestarias de la Ley de Presupuestos para el
Sector Publico vigente, dictando la resolucién aprobatoria respectiva (Servicios de
vigilancia, de manutencion de jardines, pasajes , fletes y bodegajes, servicios de pago y
cobranza, suscripciones de diarios , revistas o servicios nacionales o internacionales de
informacién por medios electrénicos ) y en concozdancia con lo prescrito por la Ley N°
19.886 v su reelamento, hasta un monto de 100 UTM.
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Despachar y firmar oficios de cierre de cuentas corrientes bancarias del Banco Estado y
de la Contraloria General de La Republica.

Despachar y firmar oficios a la Direccién de Presupuestos en que se de cuenta mensual de
las desviaciones del gasto respecto de los Programas en ejecucién y de los ajustes
mensuales de estos.

B.- Materias de Personal:

Dictar las Resoluciones que ordenan comisiones o cometidos de servicios en el territorio
nacional.

Dictar las Resoluciones que ordenan el pago de vidtico para comisiones o cometidos
dentro del territorio nacional, de conformidad a las normas del D. F. L. N° 262 de 1977.
Dictar las Resoluciones pertinentes en materia de feriado, ya sea concediéndolo,
permitiendo su acumulacién, fraccionamiento o anticipandolo o postergandolo cuando en
caso justificado las necesidades del servicio asi lo requieran.

Conceder o denegar los permisos que permite el articulo N° 104 del Estatuto
Administrativo.

Dictar las Resoluciones tendientes a hacer efectivo el derecho a licencia médica
contenido en el articulo N° 106 del Estatuto Administrativo.

Dictar las Resoluciones correspondientes que permitan hacer efectivos los derechos
emanados de la proteccién a la maternidad contenidos en el Codigo del Trabajo.

Dictar las Resoluciones tendientes a hacer efectivo el derecho de asistencia médica
indicado en el articulo 110°, asi como el de traslado contenido en los incisos 4° y 5° del
articulo 111° respecto de los funcionarios que no se encuentren afectos a las normas de
la Ley N° 16.744.

Dictar Resoluciones reconociendo derecho a asignacion familiar y/o maternal.

Dictar Resolucion que reconozca asignacion de antigliedad.

10) Autorizar, a peticion escrita de los funcionarios, la deduccion en las remuneraciones de
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éstos de sumas o porcentajes determinados destinados a efectuar pagos de cualquier
naturaleza y de acuerdo a lo sefialado al efecto por el articulo N° 91 de la Ley 18.834,
Estatuto Administrativo.

) Dictar Resoluciones relativas a Alumnos en Practica en el Servicio.

12) Dictar Resoluciones en materias de Vivienda Fiscal.
13) Dictar Resolucién en materias de trabajos extraordinarios a continuaciéon de la jornada

ordinaria de acuerdo a lo sefialado al efecto por el articulo N° 60 de la Ley 18.834,
Estatuto Administrativo. '

2.- Las resoluciones que se dicten en el
ejercicio de esta delegacion de facultades, y que deban remitirse a Contraloria General de
la Republica para tramite de “Toma de Razén”, deberdn ser visadas previamente por la
unidad que efectué el control juridico de los actos administrativos en esta Subsecretaria.
Igualmente procedera dicha visacion en forma previa para aquellos casos contemplados en
los ntimeros 4, 6, 9, 10, 11 y 13 de la letra A del nimero 1 de la presente Resolucidn.

3.- INSTRUYESE a la Oficina de Partes
para que, las resoluciones dictadas segin lo establecido en el numeral N° 3 y 9 de la letra
A de esta delegacion de facultades, se remita copia a la Unidad de Auditorfa Interna o la
que haga sus veces.



Contabilidad o por el encargado de Personal, segun se trate de materias conszgnadas en
las letras A o B del numeral primero de la presente resolucion.

5.- DEROGASE, en todos sus efectos
la Resolucién N° 884 de fecha 10 de marzo del afio 2006.

ANOTESE Y REGISTRESE

secretario del Trabajo

Distribucién

Gabinete Subsecretario

Depto. Divisién Administracién y Finanzas
Contabilidad y Presupuesto

Bienes v Mantencion

Auditoria Interna

;Asesona Técnica

JIMENA-MOREN HERNANDEZ
Jefa de Division
Administracion y Finanzas



